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Effective May 1, 2013, creditors will be assessed a $25 transfer of claim fee for each transfer, including partial 

transfers.  Filers must first log into CM/ECF.  Creditors with CM/ECF access and payment capabilities will file 

transfers of claims as follows: 

 

1. From the Bankruptcy menu, select Claim Transfer/Withdrawal. This screen is just an example of how a 

court’s menu will appear for creditor filers. Each court may have a variation of this screen. 
 

 
                 

 

2. Enter the case number. 
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3. Select the Transfer of Claim event from the Available Events list. This is just a sample screen.  

Each court will have variations of these options. 
 

 
 

4. Select any additional attorney(s)  OR skip this screen by selecting “Next”.  Limited Creditors Users will 

not see this screen. 
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5. Select the Party OR Add/Create New Party. 

 
 

6. Attach the transfer of claim PDF. 
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7. Select the transfer type on this Transfer of Claim processing screen.  

 

To file this pleading, you cannot just type in the name. It must be linked to the court’s claims register. 

In order to enter the transferee or transferor, you must first search to see if that entity is on the creditor 

list (matrix). Very often, this creditor is not on the list of creditors the debtor has included with the 

petition. After entering names or partial names (not case sensitive) to search, you may find the creditor 

listed. (Make sure the address is correct.)  

 
8. If the creditor with the correct address cannot be found, it must be added before the claim can be 

transferred. An example is shown below. 
 

 
 

 

 



Filing a Transfer of Claim – BK CM/ECF Release 5.1 (District of Minnesota) 
 

Administrative Office‐OIT‐SDSD‐TB  5  4/17/2013 

9. The creditor name and address will appear on your transfer screen after you click Submit.  
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10. To add the creditor previously owning the claim, search the court’s creditor list. You cannot  

just type in the creditor name or the claim number; they must be linked to this court’s 

claims register. We’re using Sun Loan as the search clue in our example below. 

 

 
 

 

11. The creditor match will appear. Try various search techniques if you can’t find the creditor on your first 

search. Select the creditor and click Select.  The creditor will then appear on the transfer screen. 
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12. There is now enough information to finish this event. Click Next. 
 

 
 

13. Select “Yes” if the waiver of notice is attached. 
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14. This screen reminds you to select “Assignment of Waiver of Notice” on the next screen. 

 

 
 

15. Select “Assignment with Waiver of Notice” if applicable. 

 

 

 

 

 

 



Filing a Transfer of Claim – BK CM/ECF Release 5.1 (District of Minnesota) 
 

Administrative Office‐OIT‐SDSD‐TB  9  4/17/2013 

 

 

16. The $25 fee is automatically calculated and cannot be edited. The system will multiply $25 for each 

claim.  For this example, only one claim is being transferred. Click Next. 
 

 
 

17. The final docket text appears.  Clicking Next commits the transaction to the court’s database. 
 

 
 

18.  A summary of the current charges for the claims agent appears.  Click Pay Now to pay the transfer of 

claim fee or click Continue Filing to file additional transfer of claims.  For this example, we will click Pay 

Now to show the payment screens used with pay.gov. 
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19. From the Internet Payments Due screen, you can select the fees you want to pay or click Select all to 

pay all fees in the list.  Once the fees to pay are selected, click Next.  
 

 
 

 

20. A confirmation screen opens, verifying the date, time, description, and amount of the transfer of claim. 

Click Pay Now to pay the fee(s).   
 

 
 

21. The payment screen will display next.  Enter information in the required fields and click Continue with 

Plastic Card Payment. 
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17  Enter your e‐mail address and select the checkbox to authorize a credit card charge. Check the box to 

authorize payment and click Submit Payment.  Optionally enter an email address to have a confirmation 

email sent 

 

 

 

18  Once payment is received, the transaction receipt displays. Notice you have the option of printing your 

receipt. 
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19  If an email address was entered in step 17, an e‐mail confirmation will be sent from pay.gov indicating 

payment has been received. 
 

 


